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1) Accés au systéme de compta en ligne :

Via internet taper I'adresse suivante : http://www.occe.free.fr

- Saisissez votre identifiant EN RESPECTANT MAJUSCULES et minuscules
- Saisissez votre mot de passe

Pensez a changer votre mot de passe )‘égulie‘rement afin d’ass/lrer la sécurité de vos saisies.

La coopération ep réseau
Retkoop

- de saisir votre Compte-Rendu statutaire : Compte-Rendu d'Activités (CRA) et Compt-Rendu Financier (RF).
- de saisir votre comptabilité au jour le jour.

Trésoriers départementaux, ce service vous permet de travailler la sommation de ces conptes-rendus et If gestion de vos coopératives.

Mais d'abord, tapez votre identifiant :
et tapez votre mot de passe :

Envol

Cliquez sur le bouton Adhésion :
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& OCCE d'un Département
Annge scolaire 2012 - 2013

OCCE 2siess

FEDERATION NATIONAE Betkoop versie 40 0

- Sommaire --

Coopérative Scolaire de 'Ecole Publique Jules Jaurés a JOINVILLE. M faire : Jeannot DUPONT.

Chaque année entre le 1° et le 30 s bre, I'adhésion & FOCCE 999 doit étre renouvelée.
Adhésion

La compta. au jour le jour ;
toutes les opérations de comptabilité
suivant deux présentations :

Chaque amnée,
un compte-rendu d'activités
et un compte-rendu financier
doivent étre établis au 31 aout.

Sila compta. au jour le jour
n'a pas &té saisie

Informations concemant Ia coop. Les écritures comptables sont présentées Les écritures comptables sont ventilées en 2011 - 2012,
comme sur le cahier papier, automatiquement saisir ici
proposé par 'OCCE. en saisissant le code du compte. la Compte-Rendu 2012

(Pas encore opérationnel, en construction)

Visuaiisation classique Venliation automatique Le CR. et sais

a

dinformations complémentaires

Si la coop. utilises une caisse d'argent liquide, le nombre de piéces et de billets doit étre noté ici. .
= Mais le cabier de comptabilité 'est pas clos

L'amélé de caisse

Les archives de la coop. De méme
pour Tannée scolaire

Sila coop. regoit des subventions des collectivités territoriales (mairie, conseil général, etc), actuellement en cours
z hecrbtone dod den ood i 20122013

Vous accédez ensuite a I’écran de saisie de votre adhésion.
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http://www.occe.free.fr/

2) Ecran de saisie de votre adhésion :

FEDERATION NATIONALE

OCCE d'un Département
Année scolaire 2012 - 2013

occ AUTONOMES
& SOUDAIRES

Adhésion de la Coopérative Scolaire de I'Ecole Publique Jules Jaurés, a JOINVILLE.
(9990)

Jeannot, saisis ci-dessous les informations demandées pour l'année 2012 - 2013,

Les classes sont présentées dans |'ordre des noms de classe. Pour changer, choisis l'ordre des noms de classe - | etclique ici
nom de la classe et-ou nom(s) de(s) nombre nombre I .
niveau de la classe (*) enseignant(e)(s) d'enseignants d'éleves (et Reticshoneppes g
1 ATSEM Mme Gaillard 1 0 1 7 x 1
2 cel/ce2 Mlle Grégoire 1 22 23 7 X 2
3 cml/em2 Mme Magre 1 25 26 7 X 5
4 CP-CE1 Mme Truex - M. Machin 2 24 26 Va X 4
5 Titulaire remplagant Mile Arlésienne 1 0 1 7 X 5
6 Valider et calculer ‘ 6
* : saisie obligatoire Total : 6 71 77

Un tableau vous est proposé (ici déja rempli de 5 lignes a titre d’exemple).

Sur chaque ligne, vous devez compléter avec :

e Le nom de la classe (ou la fonction de la personne si elle n’est pas titulaire d’une classe) ;
e Le nomde la personne elle-méme;

e Le nombre d’adultes sur la classe concernée (voir ligne 4 en exemple) ;

e Le nombre d’éleves.

Les autres données de chaque ligne sont automatiquement complétées.
Pour chaque ligne créée, une ligne vierge est ajoutée en bas du tableau.

Avant validation définitive, vous avez toujours la possibilité de modifier ce qui est saisi a I'aide du crayon
en bout de ligne. Attention : la croix supprime la ligne !
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Sous le tableau de saisie, un récapitulatif se met a jour a ch

ague validation de lighe :

(Selon les départements, certaines options sont apparentes ou non.)

_ Forfait de base par coopérative

/Adhésions des éleves
/Adhésions des adultes

L Assurance des adhérents
| Assurance des biens

ARAW

Abonnement (a définir)
Autres options (selon les départements)

Adhésions :
de la coopérative : 10,00 €
des éleves (71 x 1,60 € ) : 113,60 €
des enseignants (6 x 5,00 € ) : 30,00 €
Assurances :
des coopérateurs ( 77 x 0,25 € ) : 19,25 €
des biens ; valeur déclarée : 2 900,00 6,19 €
. Abc?nnement AA&E: 6.50 €
formule accés au site + revue papier44 p:6,50€ - i
Abonnement -Les Coopains d'accord-: oui -~ 12,00€

Total : 197,54 €4

/

| Le total de votre adhésion est calculé

Mettre & jour ce total L\

et reste modifiable jusqu’a votre

/
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validation. Si vous faites une
~modification, recalculez.




3) Documents a faire parvenir a votre OCCE :

Outre le paiement de votre adhésion vous devez faire parvenir au moins l'un de ces deux
documents :

Si au moins un des mandataires ou signataires change,

e . . . imprime le papier suivant :
T'u dois aussi imprimer le papier suivant :

Changement de mandataire et-ou de signataire(s
Engagement du mandataire $ $ )

_ : pour le compte bancaire n°
le dater, le signerfet l'envoyer a 'OCCE 999

et envoie-le renseigné a 'OCCE 999

Cliquez sur le(s) bouton(s) de votre choix, puis imprimez la page qui s’ouvre :

Vous devez donc faire parvenir a votre OCCE :

e |’engagement du mandataire a compléter et signer ;
e laprocédure de changement de mandataire (a compléter si un changement intervient) ;
e Le reglement de votre adhésion.

Votre OCCE, a réception de ces documents, les validera et vous pourrez visualiser (quelques jours apres) que

!

tout est bien arrivé a destination :

Papiers a envoyer a 'OCCE 999 : e de_ foosEees
1. le paiement de 197,54 €. o s
2. l'engagement du mandataire daté et signé. pas encore recu !

3. et, éventuellement, le formulaire de changement de mandataire et - ou de

: . pas encore recu !
signataires
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Apres validation par I’ OCCE, vous pouvez vérifier que votre adhésion a bien été prise en compte. Vous
verrez alors I’écran suivant :

Al
|Pap1'ers 4 envoyer a 'OCCE 999 - Validation de 'OCCE 999 -
1. le paiement de 197,54 €. alidé
2. I'engag it du dataire daté et signé. validé
3. et, éventuellement, le formulaire de changement de mandataire et - ou de signataires pas de changement

L'adhésion et I'assurance ne sont effectives qu'a la réception du paiement par 'OCCE 999.

Attestation d'adhésion Attestation d'assurance

Vous avez alors la possibilité d’'imprimer une attestation d’adhésion et un certificat d’assurance.

Notes personnelles :
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