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1) Démarrage du logiciel compta en ligne :

Via Internet tapez I'adresse suivante : http://www.occe.free.fr

Saisissez votre identifiant et votre mot de passe tels que votre AD vous les a fournis.

Mais d'abord, tapez votre identifiant :

et tapez votre mot de passe :

Envoi

Notes personnelles :
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http://www.occe.free.fr/

2) Votre dossier :

Vous voici a présent dans votre dossier coop, vous pourrez parcourir tous les onglets proposés afin de vous

familiariser avec ces derniers.

Dans I'immédiat, pour saisir vos comptes rendus d’activité et financier pour I'exercice 2012-2013, cliquez

sur [Compte-rendu 2013
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i st prasque totalement opérationnel.
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concamant ta coopérative

et en modifier certaines.

Informations concamant i 0oop.
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concamant ta coopérative

Lesarhives defa coop.

La compta. au jour le jour
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(Pas encore opérationnel, en construction)
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Si to utilises une caisse darzent liguide, note ici le nombre de pidcss et e billsts.

S to n'as pas saisi
13 compta. 3 jour ls jour
1.2012

i

1on Compte-Rendu 2012

en 20

Ton )
et il va Stre vérifié par POCCE 002,
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note ici le détail des informations concernant ces subventions.
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1on CompteRendu 2013
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3) Compte rendu d’activités de I'année écoulée

Cochez chaque case quand la réponse est oui.
Complétez le nombre d’heures passées.

Eventuellement vos commentaires.
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Puis validez en cliquant sur le bouton de bas de page.

Il vous sera proposé une relecture de vos choix que vous pourrez modifier au besoin.
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Si vous avez modifié des cases, n’oubliez pas de cliquer ci-dessus.
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Si vous étes d’accord avec votre CRA, cliquez sur [passe a la suite|.

4) Saisie du Bilan :

Vous pouvez maintenant saisir votre bilan en complétant les cases charges & produits.
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Complétez les soldes banque et caisse. (C
pour les autres banques, case 530 pour la caisse

Lorsque vous avez renseigné ces derniéres, vo
totaux.

L dffermsrn mive | et o e pemed w8000

ase 514 pour les comptes a la Banque Postale, case 512
en espéeces).

us pouvez faire [Entrée| avec le clavier. Vous obtenez les

A tout moment, vous pouvez modifier vos données si nécessaire.

Concernant le \Report a nouveau
précédente dans votre bilan.

, il nest pas m

Vous pouvez ensuite cliquer sur la touche :

odifiable. Il correspond au solde qui a été validé I'année

\Clique ici pour réactualiser les totaux‘.

Notes personnelles :
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Ensuite, vous renseignez le détail de votre caisse si besoin, ainsi que votre rapprochement bancaire le cas
échéant.

Puis vous pouvez valider en tapant sur ENTREE.
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L'arvété de cmsse n'est pas bon

Si le détail de votre caisse ne correspond pas au montant indiqué dans le solde de votre compte, alors
apparafitra ce message.

Il en va de méme pour tous les totaux de I’Actif et du Passif. Le message sera :

|Le bilan simplifié n'est pas équilibré|.

A tout moment, vous pouvez modifier vos données si nécessaire.

Lorsque vos données chiffrées sont correctes, le message suivant s’affiche :

Bravo.........
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Le détail de votre compte 7410 est a renseigner si vous avez recu des subventions publiques :

feuds 530 e

L'arvéte de casse n'est pas bon
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Bravo Jeannot | L totd des monbants comesgond ais compte 7480,

Chque ici pour réoctunliser les oo |

Pour valider votre bilan, vous devez renvoyer a I’'OCCE :

- la 1° page du compte rendu papier de I'année avec la signature des deux vérificateurs

aux comptes (quitus) ; cette page doit étre imprimée a partir de I’écran de saisie ;
- Une copie du relevé de compte au 31/08/... ;

- Les justificatifs des subventions regues.
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Bravo Jeannot | Le total des montants cotrespond au compte 7410

Cligue ici pour réactualiser les totaux

Bravo Jeannot ! Le Compte-Rendu Financier 2010 - 2011 semble correct.

Passe ala suite

Enfin, vous cliquez sur le lien : |Passe a la suite|

Vous avez terminé votre saisie, vous pouvez revenir au sommaire.

Si vous avez a apporter une modification, vous cliquez sur le lien :

7o

Revenir et modifier les nombres déja saisi
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